Compte-rendu de chantier
Modèle de compte-rendu de réunion de chantier — diffusable aux intervenants.
ℹ  Diffusé aux intervenants et non contesté dans le délai indiqué, le compte-rendu est réputé approuvé et fait foi du déroulé de la réunion. Indiquer pour chaque action un responsable et un délai.
1. En-tête
Chantier / opération : …………………………………………………………………
N° de compte-rendu : …………………………………………………………………
Date de la réunion : …………………………………………………………………
Maître d'ouvrage : …………………………………………………………………
Maître d'œuvre : …………………………………………………………………
2. Participants
	Nom / société
	Lot / rôle
	Présent
	Excusé

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



3. Avancement par lot
	Lot
	Avancement
	Observations / aléas

	Gros œuvre
	
	

	Second œuvre
	
	

	Lots techniques (élec, plomberie, CVC)
	
	

	
	
	



4. Réserves et points de vigilance
	N°
	Lot
	Localisation
	Description
	Échéance
	Statut

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



5. Décisions et actions
	Action / décision
	Responsable
	Délai

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



6. Planning et prochaine réunion
État d'avancement global : …………………………………………………………………
Date de la prochaine visite : …………………………………………………………………
Modèle gratuit fourni par VoxActe — dictez ce rapport directement sur le terrain et générez-le automatiquement (rapport conforme prêt à signer) sur voxacte.com.
